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[Tpunoxxenune Ne 1 k [Ipukazy Ne o1 03.10.2016

OO0 yTBep>KICHUU U BBEICHUH B JICHCTBUE HMHCTPYKIUH O MOPSIKE pACCMOTPEHHsI 0OpalleHHi 1 mpueMa
TpaX<JIaH B TOCYIapPCTBEHHOM Ka3eHHOM YUPEKICHUH 31paBooXpaHeHus « TaMOOBCKuUil 001acTHOM
CIEIUAIM3UPOBAHHBIN JOM peOSHKa»

HNHcTpyKIIMSA 0 MOPSIIKe PACCMOTPEHUS 00pallleHUii IPAXKIaH B roCyJ1apCTBEHHOM
KAa3eHHOM y4Ype:KIeHNH 3paBooxpaHeHusi « TamM0oBcKkuil 00/1acTHOM cIeMATU3UPOBAHHBINA 10M
pedeHka

[TpaBooTHOLIEHNS, BO3HUKAIOUINE NPH PACCMOTPEHUH OOpAIIEHHH TPaXIaH PEryJIupyrOTCs
Koncrutynueit Poccuiickoit @enepanun, @enepanbabiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne59-D3 «O nopsiake
paccMoTpeHust oOpameHuid rpakaan Poccuiickoit deaepanum» 1 WHBIMH HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMU
aKTaMH. 3aKOH YCTAHABIHMBAET OOS3aHHOCTH T'OCYIAapCTBEHHBIX OPIaHOB BIIACTH, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTpaBJICHHS W JOJDKHOCTHBIX JIMII PACCMaTpHBaTh OOpAlIeHUs TpaXKlaH, MPUHUMATh 10 HHUM
H€O6XOI[I/IMI)I€ peuiCHusd, OpPraHU30BbIBATH JIMYHBIN MIpueM TIpaxiaH, oOecrieunBaTh KOHTpPOJIb 3a
COOJIOIGHNEM 3aKOHOJATEIbCTBA 00 OOpalIeHUsIX TpakAaH, BBIABIATH M YCTPaHSATh IPUYHHBL,
HOPOXKIAOIINE HAPYILIEHHUE TIPaB U CBOOO TPaXIaH.

1.  OO0mue noJsoxeHUus

1.1. Hacrosimass uHCTpyKuMs pa3zpaboTana B cooTBeTcTBUM ¢ Kouctutyrmeit Poccuiickoit
Oenepanun, enepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne59-D3 «O nopsinke paccMOTpeHUs] oOpaleHui
rpaxnaan Poccuiickoii denepanun» U UHBIMHU ACHCTBYIOUIMMH HOPMAaTUBHBIMM IIPABOBBIMHM aKTaMH B
TAHHOU 00JIaCTH.

1.2. Uuctpykums o mopsake paccMoTpenus oopamenuit rpaxkaan B [KY3 «TOCHAP» (nanee -
WHcTpykuus) ompeaesnser MOpSAOK ydyera (perucTpalnuv) U paccMOTpeHMsT OOpallleHMH TIpakiaH,
KOHTpoOJIA 3a ux ucnonnenunem, B 'KY3 «TOC/IP».

1.3. IIpenycmotpennsiii MHCTpyKIMeH MOpPAJOK PErHMCTpallMd U PAacCMOTPEHUs oOpaleHHi
rpaXkJaH He paclpocTpaHseTcs Ha oOpallleHus rpakKaaH, MOPsSA0K pacCMOTPEHUSI KOTOPhIX YCTaHOBJIEH
YTOJI0BHO-IIPOLIECCYATIbHBIM 3aKOHOAATEILCTBOM, 3aKOHOAATEIBCTBOM 0 IPaX1aHCKOM
CYJIOTIPOU3BO/ICTBE, 3aKOHOAATEIHCTBOM 00 aJIMUHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYUIEHUSIX U TPYAOBBIM
3aKoHoAarenbCcTBOM Poccutickoit denepanuu.

1.4. OcHoBHbIE TEPMUHBI, UCTIOJb3YyEMbIE B HacTosed NHCTpyknu:

«oOpaleHre TpakAaHWHaA» (Jajnee - oOpallleHHue) — HaIpaBJIEHHbIE IOKHOCTHOMY JIMILY
NUChbMEHHBIE IPEIOKEHHE, 3asBIICHUE WK Kajlo0a, a TaKkKe YCTHOE O0pallleHNe rpakKJaHIHa,

«IIPEAJIOKEHUE» - PEKOMEHAALMs TIpaXKJaHWHA II0 COBEPLICHCTBOBAHUIO JESATEIBHOCTH,
Pa3BUTHIO OOILIECTBEHHBIX OTHOLICHHUM, YIYy4YIIEHUIO COIMAJIbHO-DKOHOMUYECKOW M HHBIX cdep
JesITeIbHOCTH FOCyJapcTBa U 00IIEeCTBa;

«3asiBICHHUE» - MPOCh0a rpaKIaHUHA O COJICHCTBUU B PEAIM3allUM €0 KOHCTUTYIIMOHHBIX IpaB
U CBOOOJ WJIM KOHCTUTYLIMOHHBIX MIPaB U CBOOO APYTUX JIUI, IUOO COOOIIEHNE O HApYIIEHUU 3aKOHOB
U MHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB, HEJOCTaTKax B paboTe y4pexkAeHHUs, JOKHOCTHBIX JIMII,
KPUTHKA AEATEIbHOCTU YKa3aHHOTO YUPEXKICHUS WIH JIUIIA;

«Kanoba» - mpocb0a rpaxKJIaHWHAa O BOCCTAHOBJIEHHM WJIM 3alllUTE €r0 HapyIICHHBIX MpaB,
cBOOO/I MJTH 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIHO0 Mpas, CBOOOT MIIM 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPYTUX JIUII,

«JIOJDKHOCTHOE JIMI0» - JINLO, MOCTOSIHHO, BPEMEHHO WJIA MO CHENHUAJIBHOMY ITOJIHOMOYHIO
OCYIIECTBIIsIfOIIIEe  (PYHKLHMIO TPEACTaBUTENS BJIAcTH JHOO BBIMOJHSIONIEE OpPraHU3aLMOHHO-
pacnopsAUTeNbHbIE, 3 AMUHUCTPATUBHO-X035IICTBEHHBIE (PYHKIIMH B YUPEKJICHUU 31PaBOOXPAHEHHUS.

1.5. TKVY3 «TOCHAP» o00s3aH0 B mpeaensax CBOMX IOJHOMOYMA B COOTBETCTBUHU C
Koncrurynueit Poccuiickoit @enepanuu, @enepanbubiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsiake
paccmoTpenus oOpamenuid rTpaxkgaH Poccuiickoit  ®enepauuu» W MHBIMH - JCHCTBYIOLIUMH



HOPMATHUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMHU PAacCMAaTPUBATh MPEAJIOKEHUS, 3asBIICHUS M JKaJoOBbl TpakIaH,
JaBaTh Ha HUX OTBETHI U MPUHUMATh HEOOXOUMbIE MEPHI.

1.6. Paccmorpenue oOpalieHuil rpaxaaH sBISETCS CIy)KeOHOH O0O0S3aHHOCTBIO AUPEKTOPA
I'KY3 «TOC/P», kKOTOphIli HEceT MEPCOHAIBbHYI) OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHM3aIldi0 padOTHI TIO
paccMOTpEeHHIO OOpalleHuil TpaKAaH U UX MPHEMY B CTPOIOM COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoit denepanuu u Hacrodie MucTpykuuei.

1.7. Opranuzanuio paboTHl MO PACCMOTPEHHUIO OOpalIeHUH TpaKIaH M UX HPUEMY MOTYT
OCYIIECTBIISITh PAOOTHUKH YUPEXKICHUS B paMKaxX CBOEH KOMIETEHLIUU MO Ha3HAYEHUIO JUPEKTOPA.

1.8. Ilpu mnocTyruieHWu 3asBICHHHA, NPEUIOKEHUH M kanod rpaxkman aupekrop ['KY3
«TOCJIP» B mpenenax cBOeW KOMIETEHLMHM PEIIAET BOMPOC O MPUHATHM HUX K PACCMOTPECHHIO WU
HAIPaBJICHUIO B JIPYI'YIO OPraHM3alldi0 B 3aBUCUMOCTH OT HOJHATBHIX B oOpaieHuu Bompocos. O
HAIpaBJIEHUU 3asBICHUS B JAPYryl0 OpraHu3anuio cooOulaerca 3asButTento. [Ipu paccmorpeHuun
3asBJICHUN TpakJaH NPUHMMAIOTCSI PELIEHHUS] MO CYLIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B HUX BOIPOCOB, O YEM
coo00111aeTCs 3asBUTEINIO.

1.9. IlucemenHble oOpamieHHs TpakJaH IODKHBI OBITh HWMHU TOANHKCAHBI C yKa3aHHEM
dbamMunuy, UMEHU, OTYECTBA U COAEPKAThb MOMUMO H3JIOKEHHUS CYTH MpPEIIOKEHUS, 3asBIICHUS WU
XKaJoOBI TAK)KE TMOYTOBBIN aJPec, MO0 KOTOPOMY JTOJIKHBI OBITh HAIlPABIICHBI OTBET HJIU YBEIOMJICHHE O
nepeaapecanu oopaiieHus. 3asBiIeHUs TPaxaaH, He COJIeprKallie YKa3aHHbIX CBEACHUM, MPU3HAIOTCS
QHOHMMHBIMH M pAacCMOTpPEHHMIO He mnojiexkar. [Ipy 3ToM aHOHMMHBIE NHCbMa, COJEpIKALIUE
UH(GOPMALIIO O TOTOBAIINXCS WM COBEPUICHHBIX MPECTYIUICHUSIX, HAMPABIISIOTCS 7S MPOBEPKHU ITUX
COOOILIEHUH B COOTBETCTBYIOILIME TPABOOXPAHUTENbHBIE OpraHbl. [Ipy nonyyeHun nucem, coaeprkamux
yIrpo3bl COBEPILICHUS TEPPOPUCTUYECKUX M UHBIX HKCTPEMHUCTCKHX AaKIUil, MPUHUMAIOTCS MEphI s
COXpaHEHHsT BO3MOXKHO MMEIOIIMXCS HA HUX CJIEAO0B, KOTOPblE MOIYT OBITh MCIIOJIb30BaHbl IPU
MPOBEJICHUH ONEPATUBHO-PO3BICKHBIX MEPOMPUATUHN U CIIEACTBEHHBIX JCHCTBHIA.

1.10. Hupextop I'KY3 «TOCHP», a Taxke paOOTHUKM B paMKaxX CBOCH KOMIIETCHIIUH,
ycraHoBJeHHbIe M. 1.7. HacTosmeil MHCTpyKIMU MpU PacCMOTPEHUU MPEAJIOKEHUH, 3asBICHUN U
K00 rpaKIaH 00sI3aHbI:

- BHUMATEIIbHO pPa30upaThCsi B MX CYIIECTBE, IPU HEOOXOAMMOCTH HCTPEOOBATH HY)KHbBIE
JIOKYMEHTBI, HalpaBiIsATh paOOTHUKOB Ha MECTa JUIsl IPOBEPKU, NPUHUMATh OOOCHOBAHHBIE PEIICHHUS,
obOecrieunBaTh WX MOJHOE UCIIOJIHEHUE, CBOEBPEMEHHO OTBEUYATh 3aSBUTENSM, PA3bICHITH UM MOPSIAOK
00>aJIoBaHUs PELICHUI];

- CUCTEMaTHYeCKH aHATM3UPOBATh OOpAIlIEHUS TPaK/IaH;

- MPUHUMATh MEpPbl K YCTPaHEHWMIO MPUYHUH, MOPOXKIAIOIIUX HAPYLUIEHHE MpaB U HHTEPECOB
rpaXKaaH.

1.11. I'paxxgane UMEIOT TIpaBO OOpaIIaThCs JUYHO, a TAKXKE HAMPABIATh MHAUBUIYATbHbBIE U
KOJIJIGKTHBHbIE oOpamieHus. KoJuleKTUBHBIMU OOpallleHUsIMM TPU3HAIOTCS 3asiBIICHUS, MOJaHHbIE OT
UMEHH ABYX U OoJiee JHIl ¥ MOJNUCAaHHbIE XOTA Obl OJHUM U3 3THX JIMIl C YKa3aHHEM ero (paMuiui,
UMEHH, OTYECTBA, JAHHBIX O MECTE€ €ro >XUTEIbCTBA, a Takke pabdoThl WM y4yeObl. Paccmorpenue
oOpareHu# rpaXkaH OCyIIECTBIISIETCSl OECIUIATHO.

1.12. TIlpm paccMoTpeHuH oOpalleHHss He JIOIyCKaeTcs pasIiallleHue CBEIEHUl,
coJiepKaluxcs B oOpallleHnH, a TaKKe CBEACHM, KacalolUXCsl YaCTHOW KU3HU TpakJaHUHA, 0€3 ero
cornacus. He sBisercs pasriamieHueM CBEJIEHHH, coiepXaluxcs B OOpalleHHH, HalpaBleHHE
NUCBbMEHHOTO O0OpalleHuss B TOCYAapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIPaBJICHUS WIIHU
JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIETEHIUIO KOTOPBIX BXOJUT pEIIEHHE IOCTAaBICHHBIX B OOpaIleHUuU
BOIIPOCOB.

1.13. HapymeHnue ycTaHOBJIEHHOIO IOpsIKa PAacCMOTPEHUS MPEAJIOKEHUM, 3adBICHUN U
XKayo0, MPOsBIEHUE BOJOKUTHI M OIOPOKPATUYECKOTO0 OTHOIIEHMSI K HUM, a TakXKe MpecieloBaHue
IpaXkJiaH B CBSI3M C M0JIaueil PeAsIOKEHH, 3asBICHNH, 5kano0, 1100 3a COAEPIKAILYIOCS B HUX KPUTUKY
BJIEKYT B OTHOILIEHUH BUHOBHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMI] OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JIEUCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEIBLCTBOM.



2.  Tlopsigok y4yeTa (perucTpauum), pacCMOTPEHHs M pa3pelieHus: 00paleHuii
rpakiaH

2.1. JlenompousBoactBo mo obpamenusm rpaxnaad B [KY3 «TOCIP» Benercst oTnenbHO OT
JIpYyruX BUAOB  JIEJIONPOM3BOJCTBA HA  PETUCTPALMOHHO-KOHTPOJBHBIX ~ KapTOYKax MWIM C
UCTIOJI30BAaHUEM CHUCTEM DJIEKTPOHHOTO JIOKYyMEHTO000pOTA.

2.2. Benenue nenonpou3BOACTBa MO OOPALICHUSM I'paXkJaH OCYIIECTBISIETCS CHELMAINCTOM
OTJIeNla KaJipoB, KOTOPbII 00ECIEUnBalOT YUYET U IPOXOXKACHUE JOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH,
UHPOPMUPYET TUPEKTOPA O COCTOSHUU UX UCIIOJHEHHUS.

2.3. Bce mocrynuBimmie odpaiieHus rpaXxaaH, B TOM YUCIIe aHOHUMHBIE, a TAK)KE TOJTy4YEeHHBIC
B XOJIe NpUEeMa I'paxkJlaH, PErUCTPUPYIOTCS B JAE€Hb UX MOCTYIUICHHUS B XKYypHAJe ydyeTa Ipe/UIoKEHU,
3asBJICHUNA M kKano0 mo ¢opme cormacHo mpumioxkeHuto Nel k Hacrosimedd Wucrpykumu. Ha Hux
3aIlOJIHAOTCS. PErMCTPALIMOHHO-KOHTPOJIbHBIE KapTOYKU MO (OpME COINIaCHO MNpuilokeHuro Ne2 k
Hactosawmel Muctpykuuu. PaccMoTpeHue, nepenaya  Ha HMCIHOJHEHHE HE3apErMCTPUPOBAHHBIX
oOpalleHnii TpakaH He JOIyCKaeTcsl.

2.4. Bce mocTynamomme NHCbMa TPaXJaH BCKPBIBAIOTCSA M PETHUCTPUPYIOTCS  HA
PErUCTPallMOHHO-KOHTPOJIBHBIX KaPTOUKaxX UM B aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX HH(POPMALMOHHBIX ITOUCKOBBIX
cuctemax. PeructpanioHHbI HOMEp OOpaleHHs YKa3bIBaeTCsl B IITaMIle, KOTOPbIM MPOCTABIISETCS Ha
CBOOOJTHOM MECTE JIMLIEBOI CTOPOHBI IEPBOTO JMCTa OOpalleHus. PerucTpaliuoHHbIi HOMEp COCTOUT U3
OYKBEHHOI'0O MHJIEKCa U MOPsAKOBOro HoMepa odpamienus (Au-9, K-17, F0-1, rne OykBeHHBINH UHIEKC —
HauanbHas OykBa (haMUIIMK 3asBUTENS, HA KOJUIEKTUBHBIX M aHOHUMHBIX oOpameHusax — «Kim» u «An»
COOTBETCTBEHHO. KpoMe Toro, B ITamie yKa3bIBaeTCs /1aTa MOCTYIUICHUS JOKYMEHTA.

2.5. IlpennoxeHus, 3asBJICHUS U KaI0Obl OT OJHOI'O U TOTO K€ JIMIA 10 OAHOMY U TOMY K€
BOIIPOCY, HAIIPaBJIEHHBIE Pa3HbIM aJlpecaTtaM, yUUThIBAIOTCS 01 PETUCTPALIMOHHBIM HHIEKCOM I1EPBOTO
MIPEIOKCHUS, 3asIBIICHUS, )KAJIOOBI ¢ J00aBJICHUEM MOPSAAKOBOro HoMepa (Hanmpumep, K-25/1, K-25/2 u
T.J.).

2.6. KoHBepThl K NmHUCbMaM COXpaHSIOTCA B TEX CiydyasX, KOrJa TOJIBKO IO HUM MOXKHO
YCTaHOBUTH aJIpeC OTIPABUTENSI WM IO LITEMIIETI0 MOATBEPAUTH BPEMsI OTIPABICHUS, MOJyYEHUs
[UCbMA, a TAKXKe B APYTUX HEOOXOAUMBIX CIydasx.

2.7. Tlpm mOCTYIJICHWU THCEM, TJE€ YKa3aHO O HAJMYUHU MPHUIIOKEHHUS, KOTOPOE IMOJHOCTHIO
WINM YaCTUYHO OTCYTCTBYET, mpocranisiercs mrami «llomydeno 0e3 NMpuioKeHHsD» WM COCTaBISETCS
aKT.

2.8. TlucemeHHoe oOpalieHHe JIOJDKHO COJIepKaThb HAMMEHOBAHUE YUPEXKACHUS WM
damunno, UMsl, OTYECTBO JODKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPOMY HAampaBisieTcs, a Takxke (paMIInio, UM,
OTYECTBO TpaXKJaHWHA, IOYTOBBIA ajJpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HaIlpaBlieH OTBET WIH
YBEIOMJIEHHE, CYTh MIPEAIOKEHUS, 3asBICHUS WU 5KaJl00bl, TUUYHYIO OJIUCH U JIaTy.

29. B cnyyae ecaum B NHCbMEHHOM OOpaIlleHMHM He YKa3aHbl (aMumiMs TrpaxIaHUHA,
HaIpaBMBILEro oOpalleHre, U MOYTOBBIH aJipec, 0 KOTOPOMY JOJIKEH ObITh HAIpaBJ€H OTBET, OTBET Ha
oOparieHue He naetcs. Eciau nucbMeHHoe oOpallieHue COEp>KUT HEeIleH3YPHBIE JINO0 OCKOpOUTEIbHbIE
BBIpaXXEHMUsI, YTPO3Bbl, TO TaKoe oOpallleHue octaeTcsi 0e3 OTBeTa MO CYLIECTBY [TOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB,
a TpaXJaHUHY COOOIIAaeTCsl 0 HeOIMYCTUMOCTH 3JI0ynoTpedyieHus. B ciydae, eciiu TeKCT MUCbMEHHOTO
oOpallleHusT HE TMOAJaeTCsl NPOYTEHHIO, OTBET Ha OOpallleHWe He JaeTcs, O 4YeM COooOIaeTcs
rpaXJaHUHY, HallpaBUBIIEMY oOpalleHue, eciu ero (aMuwiusg M TOYTOBBIM ajapec MOAJAOTCS
IPOYTEHHUIO.

2.10. Eciu B MUCHhMEHHOM OOpallleHUH TPaKIaHWHA COJIEPXKUTCS BOIMPOC, Ha KOTOPBIA emy
MHOTOKPAaTHO paHee NaBaJUCh MHUChMEHHBIE OTBETHI MO CYLIECTBY, W MpPH 3TOM B OOpallleHuu He
NPUBOJAATCS HOBBIE J0BOABI Win obOcrostenbctBa, aupekrop ['KY3 «TOC/IP» BmpaBe mnpuHATH
petieHre o 0e30CHOBATEIbHOCTH OYEPETHOT0 00pallleHus U MPEeKpaleHuH MEPENUCKH ¢ TPaKIaHHHOM
10 JAHHOMY BOIIPOCY, O 4YeM HEOOXOIMMO YBEJJOMUTH TPaKIaHWHA, HAIIPABUBIIETO 00paleHue.

2.11. TloBTOopHBIE OOpamIeHHUs PETHCTPHPYIOTCS TaK ke, Kak W IepBuYHbE. [IOBTOpPHBIM
oOpalIeHnsM IPUCBAUBAETCsl OYEPEAHOM PEruCTpallMOHHBIN HHJIEKC, HA PErUCTPALlMOHHO-KOHTPOJIBHOM
KapTouke genaeTrcs otMeTka «IIoBTopHOY.



[ToBTOpHBIMU CUHUTAIOTCS OOpAIIEHNUs, TOCTYIHUBIINE OT OJHOTO U TOTO K€ JINLA MO0 OJHOMY U
TOMY K€ BOIIPOCY, B KOTOPBIX:

- o0xaiyercs peuieHue, IPUHIATOE M0 MPeIbIIyeMy 00palieHuIo;

- cOO0IIAeTCsl 0 HECBOEBPEMEHHOM PACCMOTPEHUU MPEABIAYILLIEr0 0OpalleHus;

- YKa3bIBAETCS Ha HEIOCTATKH, TOMYIEHHBIE TIPU PACCMOTPEHHUH MPEIBITYIIET0 00pACHHUS.

OOpareHust OIHOrO M TOrO € JHLIAa IO OJHOMY M TOMY JK€ BOIPOCY, HalpaBICHHbIC
HECKOJIbKUM ajipecaTtaM U rnepecianHble uMu Juid paspemienus B I'KY3 «TOCP», paccmarpuBaroTcs
KaK [IepBUYHBIE.

[lo KOJIEKTUBHBIM NHCbMaM Ha PETUCTPALUOHHO-KOHTPOJIBHOM KapTOUYKE CTaBUTCS OTMETKa
«KonnexktuBHoe». OTBET HAa KOJUIEKTUBHOE 3asBJICHHE HAIPABISETCS HA UMs IEPBOrO MOANUCABIIErO
ero Jivua (eciu B MMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMLO) WM B OTAEIBHBIX CIydyasX — KaKIOMY M3
HOJIMCABIINX TAKOE 3asBJICHUE).

2.12. Tlucema, 3asBlIeHUs, OOpaIICHHS, KaTOObI TPaXIaH MEPEIAIOTCS CHEIHAIUCTY OTelNa
KaJpoB, KOTOpBIH O0€Cle4YMBalOT y4eT U IPOXOXKAECHUE JOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIE CpOKH,
UHPOPMHUPYET AMPEKTOpPA O COCTOSIHUM WX HCIONHEeHMdA. [lamee MO yKa3aHHIO JAMPEKTOpa MHUChMa
HaNpaBJIAIOTCS Ha HCIOJIHEHHE JOJDKHOCTHBIM JIMLIAaM WIM B CTPYKTypHble mnonpaszaenenus ['KY3
«TOCIP», o uem pemaercs OTMETKA Ha PETUCTPAIMOHHO-KOHTPOJIBHOW KapTOuKe (yKa3bIBaeTCs
UCIIOJIHUTEIIb JOKYMEHTA, KOTJa U KOMY NepelaHO, HOJIUCh UCIIOJHUTENS O MOJyYeHUH JOKYMEHTa Ha
UCIIOJIHEHUE, CPOK MCIIONIHEHHUS). PerucTpalilnoOHHO-KOHTPOJIbHBIE KaPTOUKU OCTAIOTCS y CHELUaJINCTa
OTJieNa KaIpoB JJIsl OCYLECTBICHHUSI KOHTPOJIS HCIIOJHEHUSI JOKYMEHTA.

2.13. Eciim OupekTopoM JaHO MOPYYCHHE HECKOJIBKUM MOIPA3NEICHUSIM (JIOHKHOCTHBIM
JMIIaM), TO OCHOBHBIM HCIOJHUTENIEM SIBISETCA MOApa3zelieHue (JIULO0), YKa3aHHOE B MOPY4YEHUH
IIEPBBIM, €CJIM HE OTOBOPEHO MHOE.

2.14. 3anpemaercsd HampaBiATh >KaJoObl Ipa)<aH A pa3pelieHHss TeM MoApa3/eeHHUsIM
(TOI>KHOCTHBIM JIMIIaM), JCUCTBUS KOTOPBIX 00KaTYIOTCS.

2.15. Tlo xaxaomy obOpamienuto, noctynusiiemy B ['KY3 «TOC/P», ne no3anee yem B 3-
XJHEBHBIN CPOK JOJKHO OBITh MPUHATO OJIHO U3 CIEAYIOLIUX PEIICHU:

- 0 IPUHSATUHU OOpaIIEHUs K pACCMOTPEHHUIO;

- 0 HampaBJIeHMH oOOpallleHus 1O NPUHAUIEKHOCTU B JIPYyroe BEIOMCTBO, OpraHU3alUIo,
YUpEXKJEHUE, €CIM BONPOCHl, TOIHATHIE B HEM, HE OTHOCHTCA K BEICHHUIO YUPEKIEHUS
3/1paBOOXPAHEHUS;

- 00 ocTaBieHuH oOpaleHus 0e3 pacCMOTPEHUs (B Cilydae aHOHUMHOTO OOpalleHus).

2.16. B cny4asx, korja B 0OpalieHusx Hapsiy ¢ BOIPOCAMH, OTHOCSIIIUMUCS K KOMITETEHIINH
I'KY3 «TOCHIP», conepxarcsi BONPOCH, IOJJIEKALIME PACCMOTPEHUI0 B APYTHUX BEAOMCTBAX
(YupexXIeHHUsX, OPraHu3alMsX), HE M03JHEE YeM B 3-XJIHEBHBIM CPOK B COOTBETCTBYIOILIME BEJOMCTBA
(YUpexaeHus, OpraHu3allM) HAMpaBJAIOTCS KOMUU OOpalleHU WM BBIMUCKM U3 HHUX, O YeM
U3BEIAETCS 3asBUTENb.

2.17. JlanHble O mepechUIKM (mepeaaye) 3asBICHUN, COJEp)KAaHUM MOpPYYEHHUH 10 HHUM,
[IOCTAaHOBKE JIOKYMEHTOB Ha KOHTpPOJb, XOJA€ HCIOJIHEHMs, NPOMJEHUU CpOKa HCIOJHEHMUS,
OKOHYATeJIbHOM HCIOJIHEHUH M COOOIICHHHU 3asBUTEII0 O NPHUHATHIX pEIICHUs X, a TaKXke O MecTe
XpaHEHUs1 MaTepHalloB PAcCMOTPEHHUs 3asBIEHUN OTPAXarOTCS B PErHMCTPALMOHHO-KOHTPOJIbHBIX
KapTOUKax M KypHaiax.

2.18. Hupextop I'KY3 «TOC/P», ero 3amecTuTeny W Ipyrue IOJHKHOCTHBIE JIMIA IIPH
pPacCMOTPEHUH U pa3pelieHnn o0palleHus TpakiaHuHa 00s3aHbI:

- BHUMATEJIbHO pa3o0paThCsl B CyIleCTBE OOpallleHus, B cllyuae HEOOXOJUMOCTH HUCTpeOOBATh
JIOTIOJTHUTEIbHBIE MaTephalibl WM HalpaBUTh COTPYIHUKOB Ha MecTa JUid TNpOBEpKU (DakToB,
U3JIO)KEHHBIX B OOpallleHUH, NMPUHATH APYrue Mepbl Ui OObEKTUBHOIO pa3pelieHHs] MOCTaBICHHBIX
BOIIPOCOB, BBISIBIIEHUS M YCTPAHEHUS IPUYUH U YCIOBUM, TOPOXKIAIOIINX 000CHOBAaHHbIE KaJlOOBI;

- IpPUHMMATh 3aKOHHbIE, OOOCHOBaHHbIE M MOTHBUPOBAaHHBIE pELIEHUS U OOECHeunBaTh
CBOEBPEMEHHOE U KAUECTBEHHOE UX UCIIOJIHEHUE;



- cooOmare B MUCbMEHHOW (YyCTHOH) (popMe 3asBUTENIO0 O PELICHUSAX, MPUHATHIX MO HX
oOpareHus M, Co CChUIKaMHU Ha 3aKoHOAaTeNlbcTBO Poccuiickoit denepanuu, a B Ciiydae OTKIOHCHHS
oOpamieHus — pa3bsSICHATH MOPAIO0K 00KATOBAHHS IPUHSATOTO PELICHHUS.

B ciydae ycTHOro oTBeTa 3asBUTEIIO COCTAaBISETCS COOTBETCTBYIOIIAs CIIPAaBKA, KOTOpas
npuoOIIaeTcss K MarepualiaM pacCMOTpeHus oOpamieHus. B kypHane ydera oOpamieHuit u
PETUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHOM KapTOYKE JENaeTcs OTMETKAa O TOM, YTO PE3yJbTaTbl PacCMOTPEHUS
oOpailieHust COOOIIEHBI 3asBUTEIIO B TIMYHON Oecee.

2.19. IIncpMeHHOE MM YCTHOE 3asiBIICHUE HE CUUTAECTCS Pa3pEIICHHBIM, €CJIA B IIPOLECCE €ro
paccMOTpeHHsI ObLIH MOATOTOBJICHBI, HO HE JI0JIOKEHBI HIIU JI0JIOKEHBI, HO HE YTBEPIKJICHBI IUPEKTOPOM
U BO3BpAlllEHbl Ha J0Pa0OTKY MpENIokKEeHUs, MPOEKThl OTBETOB U T.N. PaccMoTpeHue 3asBieHUs HE
MOYET CUUTATHCS 3aKOHYEHHBIM, €CIIM COOOMIAeTCs JHUIIb O MPEANOJaraéMbIX Mepax A peuleHus
IIOCTaBJICHHBIX ABTOPOM BOIIPOCOB.

OOparieHre CYUTACTCs Pa3pelIeHHBIM, €CIIM PACCMOTPEHBI BCE MOCTABJICHHBIE B HEM BOIPOCHI,
IPUHATHl HEOOXOIMMBI MEPBI U JITaHbl HCUEPIIBIBAIOLINE OTBETHI 3asIBUTEINIO.

2.20. CripaBKkH, 3aKJIIOYEHHS U APYTrUe€ JOKYMEHTHI 110 pe3ysIbTaTaM pacCMOTPEHUS 3asBICHUN
rpaxJaH MoJyuIexar 00s3aTebHOW PerucTpalyy Kak MOATOTOBJIECHHBIE JOKYMEHTBI B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUSMU BEACHUS JEIONPOU3BOCTBA.

2.21. PaccmoTpeHHble OOpallieHHsl Tpak[aH, IO KOTOPbIM THPUHATHI COOTBETCTBYIOIIUE
pelIeHUs, a TaKXKe KOIHUU OTBETOB 3asIBUTENISIM U JAPYTUE JOKYMEHTBI, CB3aHHBIE C PACCMOTPEHUEM U
paspelieHueM oOpallleHul, MepelalTcsl HUCIOJHHUTENeM JOKYMEHTa CHELMaIMCTy OTleNla KaJIpoB,
BEJyLIEMY JIEJIONPOU3BOJCTBO MO OOpAIIEHUSIM IpakJaH, /s BHECEHUS OTMETOK B PErMCTPALMOHHO-
KOHTPOJIbHYIO KapTO4YKy M (hOpMHUpPOBaHMs J€ja, BKIIOUYEHHOI'O B HOMEHKJIATYpy Jej, >KypHaJloB U
KapTOTEK.

2.22. JIOKyMEHTBI B JieJle pacrojiaratoTcs B XPOHOJIOIMYECKOM MM al()aBUTHOM IOPSJIKE.
Kaxxnoe oOpaieHue u Bce JIOKYMEHTBI, OTHOCSIIMECS K €ro pPAcCMOTPEHHUIO U Pa3pelleHUIo,
COCTaBJIAIOT B JIEJI€ CaMOCTOSITEIbHYIO Ipymiy. [Ipu dpopmupoBaHuu 1en npoBepsercs: NpaBUIbHOCTD
HaIpaBJIEHUs JOKYMEHTOB B JIEJI0, UX MOJHOTA (KOMIUIEKTHOCTD ).

2.23. JIokyMeHTBbl M Iepenucka No OOpalleHUsM TIpakJaH YUUTBHIBAIOTCS M XPaHATCS B
CeKpeTapuaTax, OT[eNax IO JEJIONPOU3BOACTBY OTIENbHO OT JPYTUX JOKYMEHTOB. XpaHEHHUE el y
VCIIOJIHUTEIIEH 3aIIPEILEHO.

2.24. Cpoku XpaHeHUs 3asBJICHUHN TpakJlaH U MaTepUaJIOB, CBA3AHHBIX C UX PAacCCMOTPEHHUEM,
OIPEAEIAIOTCA B COOTBETCTBUN C HOMEHKJIATypou fei, yreepxkaeHHoi B I'KY3 «TOC/P».

2.25. [ena mocne 3aBeplIeHMs] EJIONPOU3BOJICTBA MO HHUM, MO MCTEYEHUHM YCTAHOBJIECHHOIO
CpoKa XpaHeHUs B cekperapuare, caatorcs B apxuB [ KY3 «TOCIP». [lena ¢ oOpameHusIMU TpakaaH
[0 HCTEYEHHHM CPOKOB XpAHEHHUS IMOAJEKAT YHUUYTOKEHUIO B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIM
HOPSIIKOM.

2.26. OOpamieHust TpaxAaH, MOCTYNMBIIME 1O HWHGOPMAIMOHHBIM CHCTEMaM O0OIEero
II0JIb30BAaHNUs, IMOAJEXKAT PACCMOTPEHMIO B IOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM Hactosuieil MHcTpykuuen, u
JIOJDKHBI COZIEP’KaTh B 00s3aTEILHOM MOpsAKe (GaMUTIUI0, UMs, OTUYECTBO OOPATHBIIETOCS, TTOYTOBBIM
ajzpec, MO KOTOPOMY JIOJDKHBI OBITh HampaBieHbl OTBET WM YBEIOMIIEHHE O Iepeaapecalnun
oOparieHus, ajapec dSJAEKTPOHHOW TMOYTHI, CYTh MNPEJIOKEHHUS, 3asBICHUS WK Xamoobl. OTBET Ha
oOpalieHus, MOCTYNUBILINE 110 UHPOPMALMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro MOJIb30BAHUS, HAMpPaBIAETCS IO
MIOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B OOpalleHUH.

3. Cpoku paccMOTpeHHs OOpalIeHuii rpakaan

3.1. Cpoku paccMOTpeHHUs OOpalleHH TpakIaH HUCUUCIAIOTCS CO JIHS HMX IMOCTYIUICHHUS B
I'KY3 «TOCP».

3.2. 3asBieHUs W KalOOBI TPaKIaH PACCMaTPHUBAIOTCS U pa3peliaroTcsi B CPOK O OJHOTO
Mecslla CO JHs TOCTYIUIGHHS WX ajpecary, OOs3aHHOMY pa3pellnTh MOCTaBICHHBIE BOMPOCHI IO
CYILECTBY.

3.3. B Tex cmywasx, Korja JUISl PacCMOTPEHUS 3asBIICHUS WIH JKAIOO0B HE0OXO0IUMO
MPOBEJICHUE CIHEIUAIBHON MPOBEPKH, HUCTPEOOBaHUE OTOTHUTENBHBIX MAaTEpPHANIOB JTHUOO MPUHSTHE



JIPYTHX MEp, CPOK UX PACCMOTPEHHS U Pa3pelIeHHus] MOKET ObITh MPOJJICH TUPEKTOPOM, , HO He Oolee
yeM Ha | Mecstl, ¢ cooOmenrneM 00 3ToM (TMCEMEHHO UJTH YCTHO) 3asBUTEIIO.

O mpojuieHHHM CcpoKa PAcCMOTPEHHUs OOpalieHHsl WCHOTHUTENh HWH(OOPMHPYET Takke
COTPYJIHUKA, OCYLIECTBIISIONIET0 KOHTPOJIb 32 UCIOJHEHHEM MOPYYEHHS IO JaHHOMY oOpaieHuio. B
YUETHBIX (popMax JIeNaeTCsi COOTBETCTBYIOIIAS OTMETKA C yKa3aHWEM HOBOTO CPOKa PacCMOTPEHUS
oOparlieHus1, JOJKHOCTH U (haMUJIMHK JIUIA, TPUHSIBILETO PEIIEHUE O IPOJIEHUHU CPOKa.

3.4. Tlopsmok ¥ CPOKH paCCMOTPEHUS 3alPOCOB M OOpAIICHUI JETyTaTOB 3aKOHOJATEIbHBIX
OpPraHoB BJIACTH pPa3JIMYHBIX YPOBHEH perinameHThpyroTcsi 3akoHoM Poccuiickont ®depepamuu «O
cratyce nemyrata Cosera denepanuu u craryce aenyrara ['ocynapcrBennoit Jlymbr denepanbHOro
CoOpanust Poccuiickoit ®denepanun» M COOTBETCTBYIOIIMMHU 3aKOHaMH CYOBEKTOB Poccuiickoi
Oeneparun. [Ipyn monmydeHuu 3ampoca AenyTaTa 3aKOHOJATEIbHOTO OpraHa, TUPEKTOp 00s3aH NaTh
OTBET Ha HEro B MUCbMEHHOH (opme He mo3aHee uyeM uepe3 30 aHEH co AHS ero MojaydeHHs WiId B
MHOM, COIJIaCOBAaHHBIM ¢ MHUIMATOPOM 3arpoca, cpok. IIpu 3TomM MHHIMATOp 3ampoca UMEET IMpaBo
NPUHUMATh HEMOCPEACTBEHHOE Yy4YacTHE€ B PACCMOTPEHHM IOCTABJICHHBIX MM B 3alpoce BOIPOCOB.
OTBeT Ha 3ampoc JIOJDKEH OBITh MOJIMKCAH TeM JOKHOCTHBIM JIMIIOM, KOTOPOMY HaIpaBlieH 3ampoc,
100 JIULIOM, BPEMEHHO HCIIOJIHSAIOIINM €r0 005S3aHHOCTH.

4.  Opradu3anus npuemMa rpa:kiaH

4.1. Tlpuem rpaxnan nposoaurcs aupexkropom I'KY3 «TOC/P», ero 3amectutensiMu Uiy 1o
UX MOPYYECHHIO APYTUMU JOJLDKHOCTHBIMM JIMLAMH, IPABOMOYHBIMU IIPUHUMAThH PELICHUs 110 BOIIPOCaM,
OTHECEHHBIM K UX KOMIIETEHIINH.

4.2. Mecto, THM M Yachl NpUeMa TPaXJaH YCTAHABJIMBAIOTCS HOPMATHBHBIM IPABOBBIM
nokymenToMm nupekropa I'KY3 «TOC/IP» u noBoasaTcs 10 CBEACHUS IPaXKIaH.

4.3. llpuem rpaxjiaH MOMET IMPOBOAUTCSA B CIY)KEOHBIX KaOMHETaX JOJDKHOCTHBIX JIMLL,
OCYILIECTBIISIOLIUX [TPUEM.

4.4. llpuem TrpaxkgaH MNPOBOAMTCA B TMOpsJKe odepenHocTd. /[ ee coOuoaeHus
Ha3Ha4yaloTCsl COTPYIHUKH, KOTOpble oOecrneynBaroT OQOpMJIEHHE KapTO4YeK JIMYHOIO IpUeEMa,
coOJIIOJIEeHHE OYePEeAHOCTH, HalpaBJIEHUE MOCETUTENEH K JIOJDKHOCTHBIM JIMIIaM Ha MPHUEM C y4eTOM
KYpUPYEMBIX BOIPOCOB, KOHTPOJIb BBIIOJHEHHUS IOPYYEHHH IO uTOram mnpuema rpaxzaad. Ilpu
HE00XO0IMMOCTH BeJIeTCs ITPEeIBAPUTEIIbHAS 3alMCh Ha IPHEM.

4.5. Ilpuem rpaxaaH HauYMHACTCS C MPEAJIOKEHUS TMOCETUTEN0 COOOLUIUTh CBOIO (PaMUIIUIO,
UMS M OTYECTBO, MECTO >KUTENbCTBA M PabOThl, M3JI0XKHUTh CYIIECTBO BOIPOCA, C KOTOPBIM OH
oOpamaercs. Ilpu HEOOXOAMMOCTH TpakJaHUH MPEAbSBISAET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLUIUN €ro
JIMYHOCTb.

4.6. ConepxaHue YCTHOTO OOpalleHHsl 3aHOCHTCSI B KAPTOUKY JIMYHOTO MpHEMa IpakTaHuHa
no ¢opme cormacHo mnpuioxkeHuro Ne3 k Hacrosimedt MHcTpykumu nepepaercss aupexkrtopy ['KVY3
«TOCAP» unu mHOMY TOJDKHOCTHOMY JIUILY, BEAylIeMy IIpreM. B ciydae, ecimu u3J10KEHHBIE B yCTHOM
oOpamieHnn (akTbl U OOCTOATENBCTBA SBISIIOTCSA OYEBUIHBIMH U HE TPeOYIOT JIOMOJHUTENbHOU
IPOBEPKHU, OTBET HAa OOpallleHHE C COIJIacHsl Ipa)<IaHWHAa MOXXET OBITh JJaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO
IIpUEMa, O YeM JEJIAeTCs 3allCh B KapTOUYKE JIMYHOIO MpHEMa IpakJaHUHA. B ocTanbHBIX Ciiydasx
JTaeTCsl MUCbMEHHBIN OTBET M0 CYILIECTBY ITOCTABJIEHHBIX B 00pallleHuU BOIIPOCOB.

4.7. Bormpocsl, ¢ KOTOPBIMU OOpAIAIOTCS TPAXKAaHe, 10 BO3MOXKHOCTH Pa3pelaloTcsi B X0Je
npuema. Jlumo, ocyuiecTBisollee IMPUEM, PYKOBOJCTBYSCh 3aKOHOAATEIbHBIMU U  HMHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMM aKTaMH, B Ipeleiax CBOEH KOMIETCHIMM BIIPABE IMPHUHATH OJHO U3
CIEAYIOUIUX PEIICHUN:

- YJIOBJIETBOPUTH NMPOCHOY, COOOIIMB MOCETUTETIO MOPSJIOK U CPOK HCIIOJHEHUS MPHUHATOTO
pelIeHus;

- OTKa3aThb B yJOBJIETBOPEHUHU MPOCHOBI, pa3bsICHUB MOTUBBI OTKa3a U MOPSIOK 00KaTOBaHUS
MPUHSTOTO PELICHMUS;

- TPUHATH NHCbMEHHOE 3asBIIEHHE, €CIM IOCTAaBJICHHBIE MOCETHTEJIEM BOIPOCH TPeOyroT
JOTIOTHUTEILHOTO U3YyUYEHUS WM MPOBEPKH, PA3bICHUB €My MPUUYHHBI, IO KOTOPBIM MIPOCh0a HE MOXKET
OBITH pa3pellieHa B Mpolecce NpuemMa, MopsaaoK U CpoK ee paccMOoTpeHus. Ecnu moceturens mo Kakum-



an00 MPUYMHAM HE MOXET CaMOCTOSATEIHHO B MUCHBMEHHOU (hOpMe M3IOKHUTH CBOIO MPOCHOY, JIHIIO,
OCYIIIECTBIISIOIIEE TPUEM, 0053aHO OKa3aTh €My B 3TOM HEOOXOIUMYIO TOMOLIb.

4.8. Bce Martepuainsbl, MMOJlydeHHBIE OT MOCETHTENSI B X0/€ MpueMa, (PUKCUPYIOTCS B XKypHaje
yueTa mpuema rpaxzaas no ¢gopme coriaacHo nprioxkenuro Ne4 k Hacrosieit MHCTpykiuu, nepegaroTcs
Ha PErHCTPAlMI0, B COOTBETCTBHUH C PELICHHEM JOJHDKHOCTHOTO JIMIA, OCYIIECTBISIOLIETO IPHUEM,
CTaBSITCS HA KOHTPOJb U HANpPAaBIAIOTCA Ha HcnonHeHue. [luceMeHHOe oOpaleHne, NpUHATOE B XOJe
JUYHOTO TpUEMa, TOMJICKUT PETUCTPALIMM U PACCMOTPEHUIO B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM HACTOSIICH
UHCTPYKIIUECH.

4.9. Ecnu pemieHrne BONPOCOB, MOCTABJICHHBIX MOCETHTEIEM B XOJ€ NpHUeMa, HE BXOAUT B
KOMIETEHIIMIO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, OCYIIECTBIISIONIEIO IMPHEM, MOCETUTEN0 HAaeTcsi pa3bsiCHEHUE,
Kylla ¥ B KaKOM IOpPSAJKE €My CJelyeT OOpaTUTBCS, M MO BO3MOXKHOCTH OKAa3bIBAaeTCS HEOOXOIUMOE
COJZIEHICTBUE.

4.10. B xome nWMYHOrO TpHeMa TpaXIaHWHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JalibHEHIIEM
paccMOTpEHHUH OOpaleHMs], €CIIU €My paHee ObLI JaH OTBET IO CYLIECTBY IMOCTaBICHHBIX B 00pallleHuu
BOIIPOCOB.

4.11. Ilpu HapylIEHUH NOCETUTENISIMH OOLIECTBEHHOIO MOpSAAKAa MNPUHUMAIOTCS MEphl K
NPECCUYCHUI0 YKa3aHHBIX JACHCTBHMA. IIpM HEOOXOTMMOCTH BBI3BIBAIOTCS TIPEACTABUTEIN OPraHOB
BHYTPEHHUX [Iel, a B CIydasX, KOrJa TOCETUTENb COBEpIIAeT JACWUCTBUS, MAIOUINE OCHOBAHHS
IpeoiaraTbh HAIMYHE y HErO TSDKEIOro IMCHXUYECKOTO PAacCTPOMCTBA, BBI3BIBACTCS BpPAU-TICUXHATP
JUISL OKa3aHUsl €My MEIUIIUHCKOM MOMOIIH (B COOTBETCTBUU ¢ 3aKOHOM «O NMCHUXMATPUUECKOHN MOMOIIN
Y TAPAHTHSIX TIPAB TPAKIAH IIPU €€ OKA3AHUNY).

5.KoHTpo.b 32 NcNO/THEHHEM MOPYUYeHH I 0 PACCMOTPEHHI0 00pallleHH il TPaKIaH

5.1. KoHTposo moOJIe)kKaT BCE 3apETHCTPUPOBAHHBIC OOpaIICHHS TpaxkIaH, TpeOyromue
ucnonHeHusi. KOHTponp 3a MOCTYNUBIINM OOpalieHHeM HAYWHAETCSl C MOMEHTa €ro pPerucTpaiuu u
3aKaH4YMBAETCA IIPU PETUCTPALIMU OTBETA €O aBTOPY.

5.2. Hupexktop I'KY3 «TOCHP» ocymecTBiaseT HENOCPEACTBEHHBI KOHTPOJIb 32
COOJIOICHUEM  YCTaHOBJIEHHOTO JIEUCTBYIOIIMM  3aKOHOJATEIbCTBOM  IOpSJIKA  PacCMOTPEHUS
oOpaiieHuii TpakJaH KakK JIMYHO, TaK U Yepe3 CBOMX 3aMECTUTENEW, JIMIl, OTBETCTBEHHBIX 3a
JIEJIONPOU3BOJICTBO, U CEKpeTapHar.

5.3. B memix cucremMarndeckoro KOHTpOJs 3a paboToil ¢ oOpamenusmu rpaxaad B I'KY3
«TOCP» MoxeT ObITh CO3/1aHa MOCTOSIHHO JIEUCTBYIOIIAs KOMUCCHS, KOTOpas HE Peke OJHOTO pas3a B
KBapTaJ MPOBOAUT MPOBEPKY COCTOSIHMS pabOThI IO paccMOTpeHHIo oOpaiieHuil rpaxnaaH. Ha
OCHOBAaHMM M3y4YEHHUS U aHaJIM3a HUMEIOUIMXCS MaTepualioB KOMHCCHsI pa3padaThlBa€T M BHOCHUT
IpPEUIOKEHUsT 0 MepaxX I0 COBEpIIEHCTBOBAHUIO pabOTHl € OOpallleHUsIMH TpakIaH, YCTPaHEHHUIO
IPUYUH U YCJIOBHM, MOpOXKIArOMMX kano0bl. O pe3ynpTaTax HNpoBepKH cocTaBisgercs akT. Ocobomy
KOHTPOJIIO TMOJJIEKAT OBTOPHBIE OOpAIlleHus, a TAaKXkKe Jpyrue oOpalieHus Mo yKa3aHUI0 pyKOBOIUTENsS
YUPEXKJIEHUS 3IpaBOOXPAHEHUSI.

5.4. OOparieHus TpakIaH, O pe3yJbTaTax pacCMOTPEHHsI KOTOPhIX HEOOXOIUMO COOOIIATh B
@®enepanbHoe CoOpanue Poccuiickoit @enepauuu, Ipyrue oOpraHbl TOCYJapCTBEHHOW BIIACTH
Poccuiickoit  ®epepanun, Anmunuctpauuio Ilpesunenta Poccuiickonn ®enepannu, Amnmapat
IIpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanuu, OpraHbl 3aKOHOJATEIBHOM M HMCIOJHUTEIBHOM BIACTH
cyobekta Poccuiickoit @enepaiuy, OpraHbl MECTHOIO CaMOYINpPAaBJIEHUS U CPEJICTBAa MacCOBOU
uHpopmaruu, 0epyTcs Ha 0COOBIA KOHTPOJIh M Pa3pemialoTcs B MEPBYIO odepenb. B 3ToM ciydae Ha
KOHTPOJILHOM KapTouKe 1 00paleHny npocTasisercs mraMn «OcoOblit KOHTPOIbY.

5.5. KoHTpoas ocymiecTBiseTcs MyTeM 3amnpoca y UCMOJHHUTENCH WM JTOKHOCTHBIX JIHII,
OCYILIECTBIISIOUIMX KOHTPOJIb, MHCbMEHHBIX COOOLIEHHH (CIPaBOK) O COCTOSHUM HCHOJHEHHUs
nopyueHuil. [lepHoJUYHOCTh MPOBEPKH XOJa HCIOJHEHUS MOPYYEHHs] ONPEIENSIeTCs] COTPYIHUKOM,
OCYIIIECTBIISAIOIUM KOHTPOJIb, B 3aBUCHMOCTH OT CPOKa MCIIOJHEHUSI TOPYUEHUS.

5.6. CoTpyaHUK OCYIIECTBIISIONINI KOHTPOIb, 00sI3aH:

- 3HaTh X0/ UCIIOJHEHMSI TIOPYUYEHHUS U IPEIIOCBUIKM BO3MOKHBIX 33JIEPKEK €r0 UCTIOJTHEHMS;



- COZIEICTBOBATh CBOEBPEMEHHOMY M KQUECTBEHHOMY HUCIIOJIHEHHUIO NTOPYYEHHUS;

- CBOEBPEMEHHOH JIOKJIaAbIBaTh PYKOBOJICTBY O XOJI€ UCIIOJIHEHUS IOPYYEHUSI.

5.7. Tlpm oOCymIeCTBICHUM KOHTPOJIsS oOpamaercs BHUMAaHHE HA CPOKM HCIIOJIHEHHS
HOpY4YeHUH 1o oOpallleHUsIM TpaXJaH U IOJHOTY PacCMOTPEHHUS IIOCTaBJIEHHBIX BOIIPOCOB,
OOBEKTHBHOCTh TPOBEPKU (DAaKTOB, H3JIOKEHHBIX B OOpALICHHAX, 3aKOHHOCTh M OOOCHOBAHHOCTH
IPUHATBIX 110 HUM pEIIeHU, CBOEBPEMEHHOCTb UX UCIIOJIHEHHS U HAllPaBJIEHUS OTBETOM 3asIBUTEIISIM.

5.8. JIOmKHOCTHBIE JHIIa HAa OCHOBAHWM HMMEIOIIUXCS Y HHUX KOHTPOJIbHBIX KapTOUYeK H
HEPEenUCKH KOHTPOJIUPYIOT X0 U Pe3yibTaThl Pa3pelieHus: 0OpalleHuil, HOCTYUBIIMX B YUPEKICHHUE
3/1paBOOXPaHEHUS.

5.9. Pemenue o cHATUM OOpaleHUs C KOHTPOJS NPUHUMACT IUPEKTOp  WIN Jpyroe
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 33 CBOCBPEMEHHOE W IMPAaBHIBHOE PAcCMOTPEHHE OOpalieHHi
rpaxjaH. [IpomexxyTouHblil 0TBET Ha oOpallleHHe, B3ATOe Ha KOHTPOJIb, HE SIBJISIETCS OCHOBAHUEM JUIS
cHATHA oOpameHust ¢ KoHTposis. CHsATHE OOpamieHusi ¢ KOHTPOJIS OQGOpMIIETCS TOANMCHIO B
KOHTPOJIbHOM KapTOUKe JIMLA, MPUHSBIIETO 3TO PELICHUE, C YKa3aHUEM JaThbl CHATHUA OOpalleHus ¢
KOHTPOJISL.

5.10. KonTponpHass kaproyka (Mocjie BHECEHHS B HEE HCIOJHUTENEM HHPOPMAIMH O
COJIEp’)KaHUU OTBETA 3asIBUTEIII0, €M0 HOMEpA U J1aThl MOANMCAHNS) BO3BPAIIAETCS JOHKHOCTHOMY JIUILY,
OCYILLECTBIIIOLIEMY KOHTPOJb 3a MWCIOJHEHHEM TIOpY4YeHUH MO oOpalleHusM TpaxkiaH, s
(GopMUpOBaHUS KapTOTEKH, BKIOYEHHONM B HOMEHKIATYpPY J€J, >KypHaJoB M KapToTeK. CBelneHus o
pe3yibTaTtaXx pacCMOTPEHHs OOpalleHuil MepeHOCATCs B JKypHall ydera HpPEeUIOKEHUH, 3asBIICHUH U
XKaso0, KOTOPBIM TPEACTABIACTCS IS NPOBEPKH CBOCBPEMEHHOCTH M IPABHJIBHOCTH BBITOJHEHHS
HNPUHATBIX PELICHUH.

5.11. KapToTeka KOHTPOJBHBIX KApTOUEK XPAHUTCS 5 JIET IOcie OKOHYaHMs €€ BEJEHUs
JIeNIOTPOU3BOJICTBOM, 3aTE€M YHHUUTOXKAETCS B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE.

5.12. B npeacTaBiIsieMbIX B BBIIECTOSIINE OPTaHbl COOOIMICHUAX O PEe3yiIbTaTaX PacCCMOTPEHHS
oOpalieHnii TpakaaH, B3AThIX Ha KOHTPOJIb, JOJKHBI ObITh OTPa’KEHBI:

- (hakThI, yCTAaHOBJICHHBIE MTPH MTPOBEPKE N3JIOKEHHBIX B OOpAIICHUH CBEJCHU;

- (haKThI, MOATBEPAKIAIOIINE WK OIIPOBEPraroIlye T0BO/IbI 3asBUTEIIS;

- HOMEp U JaTa OTBETA 3asIBUTEIIIO.

B cnydae, ecnu BBISBICHBI HAPYIICHUS IPaB U OXPaHSAEMbIX 3aKOHOM HMHTEPECOB IpaXkJaH,
Henoctatku U ynymenus B aestenbHocTd ['KY3 «TOC/IPy», B coobiiennn Takke yKa3bIBae€TCs KaKHe
IIPUHSTH MEPBI B OTHOILIEHUN BUHOBHBIX JIMII, TI0 BOCCTAHOBJICHUIO HAPYLICHHBIX MIPAB U OXPAHSIEMBIX
3aKOHOM HHTEPECOB Tpaxk/iaH, a TaKXKe [0 yCTPAaHEHHIO HEJOCTaTKoB M ynyuleHud B pabore I'KVY3
«TOCHP».

5.13. CocrosiHue paboThl ¢ OOpalleHHUAMU TpaKAaH M 10 OpraHM3allM MpuemMa TpaxkJaH B
I'KY3 «TOC/P» paccmatpuBaercs IpH HX IPOBEPKAX, B TOM YHUCIE BEJOMCTBEHHOM KOHTpPOJE
KayecTBa JESITENbHOCTH. B XoJae MpoBEpOK BCECTOPOHHE M3ydaeTcsi OpraHu3auus paboThl C
OOpalIeHNus MU TPaXaaH U MO MPUEMY IpaXkJaH, OKa3bIBAECTCS MPaKTHUECKas MOMOIIb IpU YCTpaHEeHUU
BBISIBJICHHBIX HEJJOCTATKOB. Pe3ynbTaThl MPOBEPOK OTPAKAIOTCS B aKTaxX WM CIpaBKax.

5.14. Hapymienue yCTaHOBJIEHHOTO MOpsAKAa pacCMOTpPEeHHs OOpalleHHH Tpak[aH BJEYeT 3a
co00i1 B OTHOILIEHUH BUHOBHBIX JIOJKHOCTHBIX JIMI] OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHU C JAEUCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEIBLCTBOM.



IIpuio:xxkenune Nel
K MHCTPYKIIUM O MOPS/IKe PACCMOTPEHU s
oopamenuii rpaxaan B 'KY3 «TOCAP»

OBPA3EIL]
KYPHAJI
YYETA IIPEJJIOKEHHUU, 3AABJIEHUU U KAJIOb
B I'KY3 «TOCAP
Tom Ne
Hayar
OxoHueH
Ha JUCTax
Kypnain B TOMax
[TopsakoBbIit [Hara ®.M.0. |Anpec mecral KonnuectBo iucroB | Otkyna Bun Pesomonus] Iloanucs |OTMmeTka 00 [MecTOHaX0XAEHH
YUETHBIA |[IOCTYIUICHH| 3asBUTENS |KUTEIIBCTBA [OCTYyNuUIO0,(00palieHus u| , Aara, JMLa,  [UCIIOJIHEHHM| € oOpalleHus
HOMeEp A 3asBUTEIA _ Ne u nata | ero xpatkoe CPOK  |[[OJy4YMBUIET| U OTBETE
OCHOBHOMITPHUIIOAKCHHC COJIep’KaHuE [UCIIOJIHEHH 0 sasBuTemo | TOMEP | HOMEpa
TTOKYMEHT| g oGpariene JieNa v | JINCTOB
TOMa
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13
IIpumeuanue:

1.  XKypnan nomxeH ObITh IPOHYMEPOBAH, MPOIIHYPOBaH, CKPEIJIEH MaCTUYHOH nevatbio u 3aBepeH aupekropom ['KY3 «TOCAPy.
2.  Kypnanm npexncraBisieTcss ANl TPOBEPKHM CBOEBPEMEHHOCTH W TPABMWIIBHOCTH BBHIITOJHEHHS MPHHSATBIX PEIICHUH: PYKOBOIUTEIIO

YUYpCKACHUA 3JPpaBOOXPAHCHUSA, IIPOBECPAIOIINUM 110 UX Tpe6OBaHI/IIO.




IIpuioxenne Ne2
K HHCTPYKIIMH O MOPSI/IKe PAacCMOTPeHHA
oopamenuii rpa:xkaan B 'KY3 «TOCIP»

IIpumepHasi popMa perucTpalHOHHO-KOHTPOJIbHON KapTouKH (popmat AS)

PETHCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHASA KAPTOYKA

®.1.0.
I'pudp
Anpec No
[ara perucrpanuu
[HocTynun No oT
[Tpenpinymue obpaienus Ne oT No oT

Copepxanue ooparieHus

I[OKYMGHT Ha JIUCTax, HpI/IJ'IO)KeHI/IC Ha JINCTAax
Pe3omronms, nara Ucnonaurenn
Tenedon

Obopomnas cmopoHa Kapmouku

X0 UCITOJIHEHUA

JlaTa KOHTPOJIBHBIX POBEPOK UYro npojenaHo no o0parieHuto




CopepxaHue 3aKII04eHUs (CIPaBKH), KOT1a U KEM YTBEPXKJIEHO

OTBeT 3asIBUTEIIO:

Heno Ne Tom Ne JIluctel

[Tonmucek KOHTpoOJIEpa




IIpuioxenne Ne3
K HHCTPYKIIMH O MOPSI/IKe PAacCMOTPeHHA
oopamenuii rpa:xkaan B 'KY3 «TOCIP»

IIpumepHas popmMa KAPTOUKH JUYHOTO MPUEMA IPAKIAHHHA

KAPTOYKA JIUYHOTI'O ITPUEMA

d.N.0.
Ne
Anpec Jara perucrpauuu
Tenedon
Coneprkanue oOpaleHus
Pe3omronus, nara Hcnomuurens
Tenedon

Obopomuas cmopoHa Kapmouku

X0 UCITOJTHEHUA

JlaTa KOHTPOJBHBIX MTPOBEPOK Uro npoaenaHo 1o oopaiieHuo




ConepxaHue 3aKiI04eHNs (CIPaBKH), KOT1a U KEM YTBEP)KJIEHO

OTBET 3aIBUTEIIO;

Jeno Ne Tom Ne Juctel

[Tonnucek KOHTpoOJIEpa




IIpuaoxenne Ne4
K HHCTPYKIIMH O MOPSI/IKe PAacCMOTPeHHA
o0pamenuii rpaxaad B FKY3 «TOCIP»

OBPA3EIL]
KYPHAJI YYETA IPUEMA NOCETUTEJIEHA
(HauMeHOBaHMe YUpesKAeHHs 31PaBO0XPAHEHMA)
Tom Ne
Hayar
OxoHueH
Ha JUCTAX
Kypnai B TOMax
ITopsaxoseiit | [lata ®.1.0. Anpec, Bun Hroru npuema ®.1.0.
YUETHBIM  |IpueMa |moceTuTens | npodeccus, | oOparieHus, | (Kakoe MPUHATO |IO0JKHOCTHOTO
HOMEp MecTO paboThl, | KpaTKoe pelieHue, KoMy auna,
npouue coJiep)KaHue nopyuyeHa IIPOBO/IMBILIETO
CBEICHMUS IIPOBEpKA, IIPUEM,
UCIIOJIHEHHUE, HOJINCH
IIOArOTOBKA
OTBETA 3asIBUTEIIIO
1 2 3 4 5 6 7




C npukazom Ne o1 03.10.2016 1 npUIOKEHUSIMH K HEMY O3HAKOMJICHBI:

03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /

03.10.2016. / /




C mpukazom Ne ot 03.10.2016 u MPUIOKEHUAMH K HEMY O3HAKOMIICHBI:

03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /
03.10.2016. / /

03.10.2016. / /







